MANUALE DI NAVIGAZIONE INTERATTIVA

Il presente manuale e stato redatto al solo scopo di avviare l'utente non esperto
all'uso dei sistemi webgis.

Seguendo le istruzioni contenute l'utente potra muoversi sulla mappa, visualizzare
le immagini, stampare certificati, e svolgere tutte le funzioni previste da un sito
cartografico interattivo.

E' semplice, ma come tutte le cose non in uso quotidiano necessita di abitudine,
pertanto il manuale € scritto in modo elementare. A taluni potra sembrare inutile e
superfluo e ci scusiamo per il linguaggio prolisso con il quale spieghiamo le varie
funzioni, ma lo scopo e quello di redigere una guida per gli utenti meno esperti in
modo da estendere il piu possibile I'uso della navigazione interattiva e diffondere i

servizi internet al cittadino.

CLICCA SULLE VOCI DELL'INDICE E SCEGLI GLI ARGOMENT | DI INTERESSE
OPPURE SCORRI IL MANUALE TI ACCOMPAGNERA' PASSO PAS SO

INDICE

Registrazione Utente

Introduzione alla Navigazione Cartografica

Ricerca di un punto di interesse attraverso l'indirizzo

Ricerca di un punto di interesse con l'uso dei tasti di movimento rapido

La Finestra Interattiva di accesso ai servizi

o gk W DdPE

Stampa del Certificato di Numerazione Civica



1. Registrazione Utente

Se non sei ancora un utente registrato per prima cosa occorre effettuare una
registrazione per l'accesso ai servizi. La registrazione € completamente anonima e
gratuita.

| passi per la registrazione /-

Per prima cosa devi posizionare il cursore del mouse in corrispondenza di:
Sei un nuovo utente/ registrati per accedere ai servizi
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Riempi tutti i campi con i tuoi dati e scegli un “nome utente” ed una “password”
segreta.

Annotali da una parte ti saranno indispensabili per i futuri accessi

Clicca su REGISTRA e concludi la registrazione
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Registrazione

Attenzione: Tutti i dati sono obbligatori

Cognome

Mome

Mato a

il giornao ‘ggfmm!aaaa

Residente a |

in via |n| |

Codice fiscale |

Telefono

Mome utente
Password
Ripeti la
Password
@ Operazione completata O Internet

Hai effettuato la tua registrazione e puoi proseguire con la navigazione interattiva
scrivendo nome utente e password nelle apposite caselle. Dopo l'inserimento clicca
su “LOGIN”
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File Modifica YWisualizza  Preferiti Strumenti 7

@Indietro = @ &2 u @ _;j /:‘J Cerca “f\‘(Preferiti &:{ "_""v .,_,;,. = _] ﬁ ﬁ

Indirizzn | ] htp:f110, 100,10, 79/SUT/ v| B vai

FOLLONICA

S.U.T.

Sportello Unico Telematico

Servizi

e accedi alla cartografia
« Richiesta Certificato Numero Civico

Login

Mome utente:
Password:

Sei un nuovo utente ? Registrall per accedere al servizi

@ B Internet



La navigazione cartografica

Una volta effettuato I'accesso ti si aprira una pagina di navigazione cartografica
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Elementi della pagina

a. al centro la mappa visualizzata

b. in alto a sinistra la visualizzazione della scala
c. In basso a sinistra il menu di ricerca

d. in alto a destra i layer visualizzati

e. in basso a destra i bottoni per la navigazione



La ricerca del Punto di Interesse puo avvenire in due modalita:
a. tramite la ricerca di un indirizzo
b. tramite l'uso dei tasti di movimento rapido

Modalita a. - Ricerca di un indirizzo _

La prima cosa da fare ¢€ attivare il layer di ricerca con una spunta sul quadratino a
sinistra del nome layer

Una volta attivato il layer la mappa si aggiorna e appaiono gli elementi richiesti (in
questo caso gli accessi identificati da puntini di colore blu).
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Con un clik sulla freccina di “Cerca per” si apre un menu a tendina che consente di
effettuare due operazioni:

a. laricerca di una via
b. la ricerca di un indirizzo
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Scorrendo il menu con il cursore del mouse si selezionera l'opzione scelta.
Una volta selezionata si visualizzeranno delle caselle per l'inserimento dei testi



Dopo aver inserito l'indirizzo cercato (scrivi solo il nome e non il toponimo: Via,
Piazza, Largo, ecc) fai clik su “RICERCA”.

Se l'indirizzo inserito esiste, ossia se il home via € corretto ed il civico &€ presente
come targhetta sul territorio, il software effettuera uno zoom automatico
posizionando la mappa con il punto di interesse al centro della stessa e di colore
celeste.

Contemporaneamente si aprira, in sovrapposizione alla mappa, una finestra
interattiva descrittiva del punto selezionato e di accesso alle funzioni

Puo succedere che i punti selezionati siano multipli e che nella finestra interattiva vi
siano piu elementi (ciascun elemento rappresenta un oggetto, in questo caso un
civico, la descrizione di ciascun oggetto € riportata sulla stessa linea che da ora in
avanti chiameremo correttamente “record”).

Se accade questo non € né un problema né un errore, significa solo che il software
ha selezionato tutti gli indirizzi possibili con la medesima descrizione.

In questo caso devi scegliere quello di interesse tramite la visualizzazione della foto

ed il posizionamento con lo zoom (Per I'uso della finestra interattiva vedi “La finestra



Modalita b. - Tasti di movimento rapido: Introduzione ‘

La prima cosa da fare e attivare il layer di ricerca con una spunta sul quadratino a

sinistra del nome layer

Una volta attivato il layer la mappa si aggiorna e appaiono gli elementi richiesti (in

guesto caso gli accessi identificati da puntini di colore blu).



Modalita b. - Tasti di movimento rapido: Descrizione

V-

Di seguito descriveremo solo i tasti essenziali di movimento rapido tralasciando alla

curiosita di ciascun la scoperta degli altri

zoom alla estensione massima: riporta la mappa alla dimensione di
partenza

sposta : selezionando questo tasto e cliccando sulla mappa tenendo
premuto il tasto sinistro del mouse muoviamo la mappa. Allo
spostamento del mouse corrisponde lo spostamento della mappa
nella medesima direzione

ingrandisci : selezionando questo tasto e cliccando sulla mappa si
effettua un zoom fisso invece cliccando e tenendo il tasto sinistro
del mouse premuto possiamo trascinare il cursore per creare una
finestra di zoom

riduci : selezionando questo tasto e cliccando sulla mappa si
effettua un zoom fisso invece cliccando e tenendo il tasto sinistro
del mouse premuto possiamo trascinare il cursore per creare una
finestra di zoom

interroga . selezionando questo tasto e cliccando sulla sugli
elementi della mappa si effettua una interrogazione sull'elemento. Al
clik appare la finestra interattiva



Modalita b. - Tasti di movimento rapido:Muoversi sulla mappa A

Per la ricerca di un accesso con i tasti di movimento rapido € necessario avere piu 0
meno la conoscenza della zona in cui si trova I'elemento che stiamo cercando.
Cliccando sul bottone “estensione massima” riportiamo la mappa alle
dimensioni originali.

Cliccando sul tasto “ingrandisci” effettuiamo uno zoom in prossimita dell'area
interessata (il sistema mette in centro mappa il centro della finestra di zoom oppure
il punto in cui viene cliccato sulla mappa).

Se lo zoom non e sufficiente possiamo ripetere l'operazione.

Alla scala di visualizzazione di 1:1000 appaiono i numeri civici rilevati su ciascun
accesso. EL

Un volta individuato il presunto accesso con il bottone “interroga” . andiamo a
chiedere informazioni al sistema e facciamo apparire la finestra di dialogo interattiva
(vedi avanti per le funzioni).

Con la possibilita di visualizzare la foto possiamo identificare con certezza l'accesso

di interesse.



La finestra interattiva é l'interfaccia tra l'utente e le informazioni della mappa oltre
che essere la porta di accesso ai vari servizi telematici.

Nella finestra interattiva sono riportati, su linee separate (record), tutti gli elementi
selezionati e 1 loro attributi descrittivi.

Nel caso di una interrogazione effettuata su un numero civico ciascun record
contiene il Codice Accesso come identificativo univoco del numero civico, Il
Toponimo dell'area di circolazione di riferimento del civico, il nome dell'area di
circolazione, il numero civico letto sulla targhetta (o zero equivale all'assenza della
targa), I'eventuale esponente del civico e la foto del civico.

Oltre alla lettura degli attributi descrittivi degli oggetti € possibile, attraverso un clik
sulla lente di ingrandimento, effettuare uno zoom sull'elemento scelto.

Scorrendo con il mouse la riga degli attributi vediamo che il puntatore cambia
aspetto diventando una manina in corrispondenza del carattere sottolineato.
Tale modifica significa che in quel punto € presente un “link attivo” ossia con un clik

su tale punto accediamo ad altre pagine o servizi.



Attraverso l'interazione con gli elementi della finestra interattiva e possibile effetture
la funzioni di zoom all'elemento di interesse (clik sulla lente a sinistra nella riga
descrittiva) e accedere ai vari servizi.

Visualizzazione della foto -

Cliccando su “visualizza foto” (indicato sulla figura con la freccia rossa) si aprira una
nuova finestra con la foto dell'elemento scelto

Accesso ai servizi telematici -

Cliccando sotto la dicitura “Servizi” sul codice accesso dell'elemento di interesse
(indicato in figura con la freccia di colore blu) si aprira una nuova finestra con i vari
servizi disponibili. Seleziona il servizio di interesse e effettua la tua operazione on-
line.

Nota bene: é importante effettuare la selezione corretta dell'elemento poiché tutte le
operazioni e la loro registrazione avverra sul quel codice, una selezione shagliata
combporta I'errore di reaistrazione delle pratiche e quindi la sua non validita



Stampa del Certificato di Numerazione Civica ‘

Dopo aver acceduto alla finestra interattiva a seguito di ricerca o di interrogazione
della numerazione civica per procedere alla stampa del certificato occorre eseguire
quanto segue:

La stampa del Certificato di Numerazione Civica si effettua attraverso l'accesso al
servizio corrispondente "cliccando" sotto la voce "Servizi" sul relativo codice
accesso (nella forma RT053009.....AC).

Al passaggio del muose sul codice sopradetto appare una "manina" ad indicare che
il link per la stampa del certificato & attivo. Al "clik" del muose appare la finestra
sotto riportata

La Stampa del Certificato di Numerazione Civica la si ottiene "cliccando" sul link
attivo "Stampa Certificato di Numerazione Civica". Al "clik" del muose apparira la
finestra sotto riportata nella quale sara necessario scrivere i dati richiesti per
procedere alla stampa






Una volta riempiti tutti i campi richiesti "cliccando” sul bottone stampa in fondo alla
pagina apparira un anteprima in formato pdf del certificato di numerazione civica.
Tale file puo essere stampato come qualsiasi altro documento pdf. In alto, sulla barra
dei menu cliccare sulla icona raffigurante una stampante. Selezionare la stampante
nella quale effettuare la stampa e cliccare su ok.



Manuale redatto in proprio a cura dell'Ufficio SITeM del Comune di Follonica per Info
e Contatti rivolgersi a:

Comune di Follonica

P.zza Felice Cavallotti, 1

58022 Follonica (GR)

Dott. Alessandro Spinicci

Funzionario Responsabile Ufficio SITeM
Tel. 056659420 — Fax 056659424
e-mail: a.spinicci@comune.follonica.gr.it



